GİZLİ

T.C

KOVANCILAR KAYMAKAMLIĞI
………………………………….. Müdürlüğü
HİZMET BİNASI

( SABOTAJLARA KARŞI )

KORUMA PLANI

                                                                            GİZLİ

GİZLİ
…..………………………………………. MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN

 HİZMET BİNASININ

SABOTAJLARA KARŞI KORUMA PLANI

 MÜESSESENİN ADI VE YERİ: ………………………- ………. Mahallesi ………….. Caddesi No: ……………………………….. ELAZIĞ/KOVANCILAR
MÜESSESENİN BAĞLI OLDUĞU KURUM VE KURULUŞ: İl Milli Eğitim Müdürlüğü

PLANIN YAPILIŞ TARİHİ               : …../…./2020
1 – KORUNACAK YER HAKKINDA GENEL BİLGİLER
a) MÜESSESENİN ÜRETİM CİNSİ VE KAPASİTESİ: ………-……. Öğrenci Kapasiteli
b) YERLEŞİM DURUMU: ………….. M2 arsa üzerinde kurulu …………..  Karkas/Beton Arme Bina.
c) PERSONEL MİKTARI :

                                                                                                KADIN            ERKEK                 TOPLAM
 MÜDÜR-MÜDÜR YRD.
                                                :     (--)                    (--)                             (--)
 ÖĞRETMEN                                                                       :     (--)                    (--)                             (--)
 MEMUR-HİZMETLİ                               
                         :     (--)                    (--)                             (--)
 DAİMİ İŞÇİ

                                                            :     (--)                    (--)                             (--)
 GEÇİCİ İŞÇİ

                                                 :    (--)
         (--) 
                   (--)

 GENEL TOPLAM
                                                            :     (--)                    (--)                             (--)

                                     2 – KORUMA GRUPLARI VE GÖREVLERİ

a) KORUMA VE GÜVENLİK AMİRİNİN ADI SOYADI: ………………….. (……………Müdürü).
b) GÖREVİ: Koruma Amiri  
c) FİZİKİ KORUMA GRUBU:

         ADI SOYADI

           ÜNVANI                                        KURUMU
	1)
	
	
	

	2)
	
	
	

	3)
	
	
	


d) TEKNİK KORUMA GRUBU

           ADI SOYADI


ÜNVANI                                        KURUMU
	1)
	
	
	

	2)
	
	
	

	3)
	
	
	


GİZLİ
GİZLİ

ALINAN  KORUMA TEDBİRLERİ :

A – Hazırlık Bakımından:

1 – Sabotaj yapmaya elverişli yerler ve bu yerlerde alınan tedbirler: Okul Müdür Odası, Müdür Yardımcısı Odası Laboratuar, kalorifer dairesi ve iş eğitim odası anahtarlı tutulup gece nöbetçisi tarafından gözetim altında tutulmaktadır.
2 – Girilmesi yasak yerlere yasağı bildiren levhaların ilk bakışta görülebilir Bir biçimde  
Konulması,  bu gibi yerlerin iç ve dış, kapı merdiven ve pencerelerinde alınan emniyet tedbirlerin nasıl kontrol edildiği: Okulumuzun kalorifer dairesi girişine görevlilerden başkası giremez levhası asılmıştır. Okulun birinci kat sınıf pencereleri demir parmaklıklarla güvenlik altına alınmıştır. Kalorifer dairesinin kapıları sürekli anahtarlı tutulup nöbetçi hizmetli tarafından sürekli kontrol edilmektedir.

3 – Müessese ve tesiste özellikle hassas yerlerde çalışan personelin özel ve genel   

Durumlarının nasıl kontrol edildiği: Okulumuzda haftalık nöbetçi hizmetlilerimiz sürekli denetlenmekte olup, kalorifer dairesi ile yakinen ilgilenmekte yangına ve diğer tehlikelere karşı tedbirler alınmış olup bu yönde personellerimiz bilgilendirilmektedir

4 – Durumları kuşku verici kimseler varsa bunlar hakkında müessese ve tesiste görevli Güvenlik örgütleriyle Yapılan temaslar: Okulumuz nöbet sistemi ile kontrol edilmekte, yabancı şahıslar kontrol ile alınmakta, şüpheli şahısların binaya girişi engellenmektedir. Ayrıca kurumda çalışanlardan kuşku verici kimseler yoktur.
5 – Personelin kontrolü için alınmış Daha başka ve Özel tedbirler varsa neler olduğu (Yeminli gözcü teşkilatının bulunup bulunmadığı): Personelin kontrolü için alınmış daha başka ve özel tedbirler bulunmamaktadır.
6 – Yabancı Personelin Ad ve Soyadları, Uyrukları ve ne Şekilde Kontrol Edildikleri: Kurumumuzda herhangi bir yabancı personel çalışmamaktadır.
7 – Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme depolarıyla diğer Depoların ihtiyaç yerleri yakınında konulup konulmadıkları ve bu depoların nasıl korundukları: Sağlanması güç ve geç olacak yedek malzeme bulunmadığından bunların konulduğu bir depo ve bu depoların korunması söz konusu değildir.
8 –Bir hedef sahasında toplu halde bulunan araç, gereç, akaryakıt yiyecek ve giyecek depolarıyla önemli tesislerin planlı olarak güvenli bölgelere dağıtılması için alınan tedbir ve tertipler: Kurumumuzda araç, gereç, akaryakıt yiyecek ve giyecek depoları bulunmadığından bunların güvenli bölgelere dağıtılması için herhangi bir tedbir alınamamıştır.
9 – Özel Tedbir ve Sınırlamalar ve Alınması Gereken Müesseselerde ve Zamanlarda Müessese Personeline İşyerleri için Fotoğraflı Giriş Kartları verilip Verilmediği: Kurumumuz Özel Tedbir ve Sınırlamalar Alınması gereken müessese olmadığından personeline işyerine giriş için fotoğraflı giriş kartı verilmesine gerek duyulmamıştır.
10-Komşu binalardan ve bu binaların damlarından ya da herhangi bir yerinden müesseseye girmek mümkün ise bu gibi yerlerin nasıl korunduğu: okulumuzda bitişik koşu bina olmadığından herhangi bir yerden müesseseye girmek mümkün görülmektedir.
11-Müessese ve tesisin özeliklerine göre alınmış diğer tedbirler ve tertiplerin neler olduğu: Okulumuz bahçesi ihata duvarıyla çevrilmiş ayrıca duvarın üzerine geçişi engellemek için demir parmaklıklar yaptırılmıştır. Bahçe giriş kapısı yüksek ve demirden yapılmış bahçe kontrol altına alınmıştır.                                                        GİZLİ
                                                                                GİZLİ
  b) Teknik Bakımından:

1 – Sabotaj elverişli hassas yerlerde Teknik Bakımdan Alınan Zorunlu tedbirler: Okulumuzda sabotaj Yapılacak yerlerin giriş ve çıkışları kontrol edilmektedir. Sabah girişlerde ve Çıkışlarda ilgili yerler kontrol altında tutulmaktadır. Okulumuz cadde Üzerinde olduğundan tek giriş kapısı vardır ve kontrol edilmektedir.
2 – Teknik koruma grubunun Kaç kişiden oluştuğu ve bu teşkilatın yapacağı işlere Ait bilgiler: Teknik Koruma Grubu ….. (…..) kişiden oluşturulmuştur. Görevleri binayı korumak, yangın ve sabotajlara karşı ön tedbirlerin alınmasını Sağlamak ve takip etmektir.
3 – Müessese ve Tesiste meydana gelebilecek herhangi bir teknik arızanın en kısa Zamanda giderilmesi için alınan tedbirler: Bünyemizde bulunan ekiple en kısa zamanda arıza giderilmektedir. Yoksa en yakın kurumdan yardım istenecek.
4 – Patlayıcı maddelere karşı alınan tedbirler: Binada patlayıcı madde yoktur.
5 – Parlayıcı ve yanıcı maddelere karşı alınan tedbirler: Binada parlayıcı ve yanıcı 
Madde yoktur. Kazan dairesindeki yakıt için gerekli tedbir alınmıştır.   
6 – Yangınlara karşı alınan tedbirler: Yangına karşı alınması gereken tedbirler ilgili
Yerlere asılmıştır. Ayrıca muhtemel yangın olması halinde ilk müdahaleyi yapacak ekip kurulmuştur.
7 – Elektro – Manyetik, nükleer, biyolojik, kimyasal ve buna benzer etkilere karşı alınan tedbirler:
 Binanın çeşitli yerlerine bu konularda yapılması gerekenleri gösterir afiş ve levhalar asılmıştır.
8 – Müessese ve tesisin özelliklerine göre alınmış diğer tedbir ve tertipleri neler olduğu:
 Nöbet sistemi ile beraber ilgililer tarafından kontrollü bir şekilde takip sağlanmaktadır. 
c) Koruma Bakımından

1– Koruma personelinin kaç kişiden oluştuğu ve nerelerde görevlendirildikleri Yerler:
( Yerleri kroki üzerinde gösterilir) Fiziki Koruma Grubu ….. (……) Kişiden oluşmuştur.
2 – Koruma personeli ile ilgili güvenlik araştırmasının yapılıp yapılmadığı: koruma personeli devlet memurlarından oluşturulduğu için güvenlik araştırması yapılamamıştır.
3 – Nöbet ve Devriye Hizmetlerinin 24 Saatlik Esaslarına Göre Ne Şekilde Tertiplendiği: Okulumuzda gündüz nöbeti; bir yardımcı personel tarafından dönüşümlü olarak tutulmakta, ayrıca Eğitim Öğretimle ilgili bir Müdür yardımcısı, nöbetçi öğretmenler ve nöbetçi öğrenciler tarafından nöbet görevi yerine getirilmektedir. 

       Gece nöbeti ise gece bekçisi olarak görevlendirilen yardımcı personel tarafından tutulmaktadır
4  _ Nöbetçilerin ve Devriyelerin Nasıl kontrol Edildiği: Nöbetçi personel gece ve gündüz okul müdürü ve müdür yardımcıları tarafından, nöbetçi öğretmenler ise sorumlu nöbetçi müdür yardımcısı tarafından kontrol edilmektedir.
GİZLİ

GİZLİ
5 – Koruma personeli bir saldırıyı karşılamak üzere ne şekilde donatıldığı, nerede ve nasıl eğitim gördüğü: Kurumda özel güvenlik elemanı yoktur. Nöbetçiler hiçbir koruyucu malzeme ile donatılmamışlardır. Bu yönde herhangi bir eğitimde almamışlardır.                                                              

6 – Müessese ve tesisin genel giriş kapılarının sayısı ve bu kapılarda alınan koruma tedbirleri: (kapılar kroki üzerinde gösterilir) okulumuzun giriş kapısı bir tanedir. Görevli nöbetçi öğrenci ve nöbetçi öğretmenler güvenliği sağlamaktadır.                
7 – İşçilerin, İdari, Teknik ve diğer personelin giriş ve çıkışlarına ayrılan kapılarda alınacak tedbirler, aramaların hangi yerlerde ve nasıl yapılacağı: Okulumuzun giriş kapısı bir tanedir. Girişte nöbetçi öğrenci güvenliği sağlanmaktadır.
8 – Müessese ve tesisin etrafında Tel Örgü, Parmaklık veya Duvar gibi Engellerden Hangilerinin Bulunduğu ve Yükseklikleri: Okulumuzun etrafında 2,5 metre yüksekliğinde ihata duvarı ve demir parmaklıklar bulunmaktadır.
9 – Müessese ve Tesisin Etrafında Özellikle Önemli Olan Yerlerde İç ve Dış Aydınlatmanın Yeterli Derecede Yapılıp Yapılmadığı: Okulumuzun çevresi projektörlerle, giriş ve çıkış yerleri ise lambalarla yeterli derecede aydınlatılmıştır.
10 – Tesisin Önemi Kapladığı Alanın Genişliği ve Bulunduğu Yerin Topoğrafik Yapısı Dikkate Alınarak Çevresinde Nöbetçi Kulesi veya Kulübelerin Yapılıp yapılmadığı, Gerekli muhabere İrtibatının bulunup Bulunmadığı : (Yerleri Krokide Belirtilmiştir.)Kurumumuz nöbetçi kulübesi yapılmasına gerek duyulacak önemde olmadığından, herhangi bir kulübe yapılmamıştır. Gerekli muhabere, binadaki telefon hatlarıyla yapılmaktadır.
11 – Bir tehlike anında kullanılmak üzere ikaz –alarm sisteminin kurulup kurulmadığı- (yerleri krokide belirtilmiştir.) Okulumuzda alarm sistemi kurulmuştur ve katlara ikaz ve alarm düğmesi bırakılmıştır.
12 – Müessese ve Tesisin Özelliklerine Göre Alınması yararlı Görülen Diğer Tedbir ve Tertipler: Okulumuzun hassas sayılabilecek noktaların görüp kayıt altına alacak şekilde kamera sistemi kurulmuştur.
d) Ziyaretçiler Bakımından:
1 – Ziyaretçilerin Hangi Günlerde, Hangi Kapılarda Girecekleri, Nerede Ziyarette Buluna Bilecekleri Hüviyetlerinin ve Ziyaret Sebeplerinin Kaydedileceği Bir Defterin Bulunup Bulunmadığı, Bu Defterin Bitiminden İtibaren İki Yıl Süre İle Saklanıp Saklanmadığı ve Ziyaretçilerin Ne Şekilde Kontrol Altında Tutulduğu: Okula gelen ziyaretçiler ziyaretçi defterine nöbetçi öğrenci tarafından kaydedilmektedir. Ziyaretçinin geliş saati, ziyaretçi bitiş saati ve kiminle görüştüğü yazılmaktadır. Ziyaretçi defteri 2 yıl saklanmaktadır.
2 – Özel Misafirhane ve Lojmanları Olan Müessese ve Tesislere Gelecek Ziyaretçiler veya Misafirlerin Nasıl tespit ve muhafaza edildiği: Okulumuza ait özel misafirhane ve lojman bulunmamaktadır.            
GİZLİ
GİZLİ
e) Araçlar Bakımından:
1 – Müessese ve tesise girecek olan veya çıkacak olan her türlü araç, gereç ve eşyanın özellikle parlayıcı, patlayıcı, yıkıcı ve yanıcı maddelerin yükleme ve boşaltılmasın alına emniyet tedbirlerinin neler olduğu: Okulumuza parlayıcı, patlayıcı, yanıcı maddeler taşıyan araç ve gereçlerin giriş-çıkış yasaktır.
2 – Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler: Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma grupları ilgili yerleri hemen haberdar ederek, çıkması muhtemel kargaşa ve paniği önleyecek; sabotaj nedeniyle meydana gelmiş yangın ve yakıntılardan etkilenen kişileri olay bölgesinden uzaklaştırmaya çalışacaktır.
f) Sabotajların İhbarı ve Yapılacak İşlem:

1 –Yapılacağı haber alınan veya aniden meydan gelen sabotajların müessese veya tesis dâhilindeki ilgililere ve üst kademedeki yetkili personele ne şekilde duyurulacağı: Olağanüstü durumlarda telefonla okul yetkilerini haberdar etmek, durumu itfaiyeye ve karakola bildirilecektir.
2 –Zora başvurularak girişilen sabotajlarda alarm şekil ve araçları ile alınacak karşı koyma tedbirleri: İlgililere telefonla haber verilecek, okuldaki alarm sistemi çalıştırılıp, öğretmen ve öğrenciler haberdar edilecektir.
3 – Sabotajların en kısa zamanda nasıl kimler tarafından kolluk kuvvetlerine bildirileceği: 
Sabotaj sırasında bulunan yetkili personel tarafından en kısa sürede telefonla itfaiye ve emniyet haberdar edilecektir.
4 – Sabotaj olayından sonra fiziki ve teknik koruma gruplarının yapacağı işler: Yangın araç ve gereçlerini hazır bulundurmak ve yetkililere yardım etmek.
g) Mahalli Genel Kolluk Kuvvetleriyle İşbirliği:

1 – Bu planın müessese ve tesis içinde genel kolluğu ilgilendiren hususlarıyla bunların dışında takip ve gözetmeyi gerektiren haller için mahalli kolluk kuvvetleri ile ne şekilde temas ve işbirliği yapılacağı: Mahalli kolluk kuvvetleri haberdar edilecek ve onların direktifleri doğrultusunda işbirliği içerisinde çalışılacaktır.
2 – Personelin Fotoğraf, parmak izi, el yazıları ve imza örneklerinin personel birimlerinde muhafaza edilip edilmediği: Personelin fotoğraf, el yazıları, imza örnekleri personel dosyalarında bulunmaktadır.         
h) Diğer Tedbirler:
1 – Bütün koruma ve kurtarma tedbirlerinin denemeler yapılmak suretiyle daima işler halde tutulup tutulmadığı: Zaman zaman yapılan tatbikatlarla bütün koruma ve kurtarma tedbirlerinin işler surette tutulmasana çalışılmaktadır.
2 – Görevlilerin plan kapsamındaki konularla ilgili Eğitimler için yapılan işler, Alınan tedbirler ve uzman kuruluşlardan istenilebilecek Eğitim, Destek ve Yardımların neler olduğu: Görevlilerin, plan kapsamındaki konularla ilgili eğitimler için İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünden yetkililer Zaman zaman okulumuzda seminer çalışması yapmış ve gerekli dokümanları sağlamışlardır.
GİZLİ
GİZLİ
  4  - SABOTAJ    HABERLERİNİN   DUYURULMASI :
A) İhbarlı Sabotaj ve Saldırı Halinde: İhbarlı sabotaj ve saldırı halinde gündüz saatlerinde nöbetçi personel veya idareciler tarafından, gece ise bekçileri tarafından aşağıda belirtilen telefonlara acil olarak haber verilecektir.
1 – Çalışma saatleri içinde  : (Telefon numaraları belirtilecek) Polis imdat:155– Jandarma 156  İtfaiye:110 Elazığ ………………………… Polis Merkezi Amirliği  :0424 …………… -05………………
2 – Çalışma saatleri içinde  : (Telefon numaraları belirtilecek) Polis imdat:155– Jandarma 156  İtfaiye:110 Elazığ ………………………… Polis Merkezi Amirliği  :0424 …………… -05………………
B) İhbarsız Sabotaj ve Saldırı Halinde: İhbarsız sabotaj ve saldırı halinde gündüz saatlerinde nöbetçi personel veya idareciler tarafından, gece ise bekçileri tarafından aşağıda belirtilen telefonlara acil olarak haber verilecektir.
1 – Çalışma Saatleri içinde  : (Telefon numaraları belirtilecek) Polis imdat:155– Jandarma 156  İtfaiye:110 Elazığ ………………………… Polis Merkezi Amirliği  :0424 …………… -05………………
2 – Çalışma Saatleri dışında: (Telefon numaraları belirtilecek) Polis imdat:155– Jandarma 156  İtfaiye:110 Elazığ ………………………… Polis Merkezi Amirliği  :0424 …………… -05………………
 5 - İŞBİRLİĞİ,  KOORDİNASYON VE KONTROL:
 Planın uygulanmasında gerektiğinde kolluk kuvvetleriyle işbirliği yapılacaktır. Plan gereğince 
uygulanıp uygulanmadığı Koruma Amiri tarafından muayyen zamanlarda kontrol edilecektir.

6 – EKLER   
            1 – Protokol (Karşılıklı işbirliği ve yardım protokolü)

2 – ………………………………….. Müdürlüğüne Ait Yerleşim Planı (İç ve Dış Krokiler)


3 – Koruma Amiri Belgesi ( Kurum Amirince Onaylanmış )


4 – Yangın Talimatı


5 – Yangın Ekip Listesi (Hasta bakıcı, Söndürme, Koruma ve İlkyardım Ekipleri)

6 – 24 saat çalışma                                                           
                                                                                                         Adı Soyadı: ………………………
           Unvanı: ………… Müdürü     
                                                                                                   İmza- Mühür:
GİZLİ
GİZLİ
                     KORUMA AMİRİ BELGESİ
	FOTOGRAF


KORUMA AMİRİNİN
ADI VE SOYADI              :  ……………………..
ÜNVANI
             :  ………………. Müdürü
ADRESİ VE TELEFONU : ………………………………………………….. 
                                              ………………………..

      MERKEZ/ELAZIĞ

       Yukarıda adı soyadı, görevi, adresi ve telefon numarası yazılı personel müdürlüğümüz …….. binasının Koruma ve Güvenlik Amiri olarak görevlendirilmiştir.

       Bu belgenin bir nüshası şahsi dosyasında bir nüshası ilgili personelde ve diğer nüshaları da koruma planına eklenecektir. 


          ……………………..
                                                                                                                             Okul Müdürü
                                                                             
   Mühür-İmza
GİZLİ
GİZLİ
P R O T O K O L
……………………………. Müdürlüğü ile …………………………….. Müdürlüğü
arasında yapılan protokol.
Personel, Tesis, Araç, Gereç, Malzeme ve Dokuman Barışta Olağanüstü hal, Sıkıyönetim,     seferberlik, savaş ve savaş sonrası hallerde içeriden ve dışardan yapılacak her türlü Sabotaja Karşı Koruma konusunda alınması gereken tedbirler karşılıklı işbirliği ve yardımlaşma yapılacağına dair iş bu Protokol taraflar arasında imza altına alınmıştır.

              …………………………….                                …………………………………                            
                    …………………. Müdürü                                                ………………….. Müdürü                                                        


Mühür-İmza
         Mühür-İmza
  GİZLİ
GİZLİ
                                      ..................................................................MÜDÜRLÜĞÜ                      EK-4                      
                                                   SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ                                         
SÖNDÜRME (İTFAİYE) SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	SIRA NO
	ADI VE 
SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	OKULDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZASI
	TARİH

	1
	
	
	MD. YRD VEYA ÖĞRETMEN
	SERVİS AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	2
	
	
	ÖĞRETMEN
	SİVİL SAVUNMA AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	3
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	4
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	5
	
	
	MEMUR


	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	6
	
	
	HİZMETLİ


	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	7
	
	
	HİZMETLİ


	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019


 KURTARMA SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	SIRA NO
	ADI VE 
SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	OKULDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZASI
	TARİH

	1
	
	
	MD. YRD VEYA ÖĞRETMEN
	SERVİS AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	2
	
	
	ÖĞRETMEN
	SİVİL SAVUNMA AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	3
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	4
	
	
	HİZMETLİ


	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	5
	
	
	HİZMETLİ


	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019


KORUMA SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	SIRA NO
	ADI VE 
SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	OKULDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZASI
	TARİH

	1
	
	
	MD. YRD VEYA ÖĞRETMEN
	SERVİS AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	2
	
	
	ÖĞRETMEN
	SİVİL SAVUNMA AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	3
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	4
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	5
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	6
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019


                                     İLKYARDIM SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ

	SIRA NO
	ADI VE 
SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	OKULDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZASI
	TARİH

	1
	
	
	MD. YRD VEYA ÖĞRETMEN
	SERVİS AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	2
	
	
	ÖĞRETMEN
	SİVİL SAVUNMA AMİRİ
	
	
	
	..../10/2019

	3
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019

	4
	
	
	ÖĞRETMEN
	SERVİS PERSONELİ
	
	
	
	..../10/2019


                                                                                                               ………………………
                                                                                                                Okul/Kurum Müdürü
                                                                                                                  İmza - Mühür
                                                          GİZLİ  
                                                          GİZLİ
                …………………………………………………………………… MÜDÜRLÜĞÜ’NÜN

                                                 24 SAATLİK ÇALIŞMA PLANI                                          EK-4
	1.VARDİYE

08.00 – 16.00 SAATLERİ ARASI

	SIR

NO
	ADI VE SOYADI
	GÖREVİ
	TEL NO
	ADRESİ
	İMZASI

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


	2.VARDİYE

16.00 – 24.00 SAATLERİ ARASI

	SIRA

NO
	ADI VE SOYADI
	GÖREVİ
	TEL NO
	ADRESİ
	İMZASI

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


	3.VARDİYE

24.00-08.00 SAATLERİ ARASI

	SIRA

NO
	ADI VE SOYADI
	GÖREVİ
	TEL NO
	ADRESİ
	İMZASI

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


                                                                                               Adı Soyadı: …………….

 Unvanı: Okul Müdürü          
                                                                          
Mühür-İmza:
GİZLİ
	YANGIN TALİMATI

(2007/12937) KARAR SAYILI BİNALARIN YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDA YÖNETMELİK ESASLARINA GÖRE HAZIRLANMIŞTIR.)

	A- YANGINA KARŞI AŞAĞIDAKİ ÖNLEMLERİ ALINIZ.

1-BİNANIZDAKİ BACA VE BORULARI ZAMANINDA TEMİZLEYİNİZ.

2-SİGARANIZI İYİCE SÖNDÜRÜP SİGARA TABLASINA ATINIZ.

3-ÇATI ARALARINDA ELEKTRİK TESİSATI, YANICI, PARLAYICI, PATLAYICI MADDE BULUNDURMAYINIZ.

4-İZİNSİZ ELEKTRİK, LPG GAZLI OCAK, SOBA VB. KULLANMA-YINIZ.

5- ELEKTRİK TESİSATI İŞLERİNİ MUTLAKA EHLİYETLİ KİŞİLERE YAPTIRINIZ.

6-ELEKTRİK TESİSATININ FENNİ MUAYENESİNİ YAPTIRINIZ.

7-ELEKTRİK SİGORTALARINI OTOMATİK HALE GETİRİNİZ.

8-YANGIN SÖNDÜRME CİHAZ VE MALZEMELERİNİ HER AN KULLANILIR HALDE BULUNDURUNUZ..

9- MESAİ BİTİMİ BÜTÜN ODALARI KONTROL ETTİRİNİZ.

10. ARŞİV VE ANBARLARDA SOBA KULLANMAYINIZ.

11-SİGARA İÇİLMESİ YASAK OLAN YERLERDE SİGARA İÇME-YİNİZ.

12- BÜTÜN PERSONELİ YANGIN KONUSUNDA EĞİTİNİZ.

13- YANGIN KAÇIŞ YOLLARINI KULLANILIR HALDE TUTUNUZ.


	B- YANGIN ANINDA AŞAĞIDAKİ İŞLEMLERİ YAPINIZ
1-TELAŞLANMAYINIZ, YANGINI ÇEVRENİZE VE SORUMLU KİŞİLERE DUYURUNUZ. (ÇAN, ZİL, ALARM, SES VB. İLE)

2-İTFAİYEYE HABER VERİNİZ. (TEL: 110)
3-ADRESİ EN KISA VE DOĞRU OLARAK BİLDİRİNİZ.

4-YANGIN CİNSİNİ BİLDİRİNİZ. (BİNA, BACA, AKARYAKIT, ELEKTRİK MOTORLU ARAÇ V.B.)

5- İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGINI SÖNDÜRMEK İÇİN ELDE MEVCUT ARAÇ GEREÇTEN FAYDALANMAYA ÇALIŞINIZ..

6-YANGININ YAYILMASINI ÖNLEMEK İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ. KİLİTLEMEYİNİZ, YANICI MADDELERİ UZAKLAŞTIRINIZ.

7-ÖNCE CANLILARI SONRA KIYMETLİ EVRAK VE MALZEMEYİ KURTARINIZ.

8-BUNLARI YAPARKEN KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI RİSKE ATMAYINIZ.

9- YANGIN SÖNDÜRME EKİPLERİ VEYA ŞEHİR İTFAİYESİ GELDİKTEN SONRA ONLARIN EMRİNE GİRİNİZ.

10-HASTA VE YARALILARA İLKYARDIM YAPINIZ,ZEMİNE ULAŞMAMIŞ ASAN-SÖRLER  İLE  YANGIN MOTOPOMPLARI HARİÇ, ELEKTRİKLERİ KESİNİZ.

	C. LÜZUMLU TELEFONLAR

İTFAİYE        :  110

AMBULANS    : 112

POLİS           :  155 

JANDARMA: 156

İSU                    :  185

ELEKTRİK :  186

DOĞALGAZ:  187

KORUMA AMİRİ:

………………….
OKUL MÜDÜRÜ:
…………………..   
E..YANGIN ÇIKIŞ SEBEPLERİ

1. TALİMAT VE EMİRLERE UYMAMAKTAN

2. BİLGİSİZLİKTEN

3. İHMALDEN

4. SABOTAJ HAREKETLERİNDEN

5. SIÇRAMA VE KAZALARDAN

6.     ELEKTRİK ARKI VE KONTAĞINDAN
	D. YANGIN SÖNDÜRME CİHAZININ KULLANILIŞI

1- CİHAZI YANGIN YERİNE GETİRİNİZ, RÜZGÂRI ARKANIZA ALINIZ.

2- ATEŞE MÜMKÜN OLDUĞUNCA YAKLAŞINIZ.

3- TETİK MEKANİZMASINI KİLİTLEYEN PİMİ ÇIKARTINIZ VEYA KARBONDİOKSİT TÜPÜNÜN (KÜÇÜK TÜP) VALFİNİ SOLA DOĞRU ÇEVİREREK AÇINIZ.

4- TETİĞE SONUNA KADAR BASARAK ÇIKAN GAZI VEYA TOZU YANGININ DOĞDUĞU YERE PÜSKÜRTÜNÜZ.

5- YANGINI ÖN TARAFTAN ARKAYA DOĞRU SÖNDÜRÜNÜZ.

6- YANGINI SÖNDÜĞÜNDEN EMİN OLMADAN TERK ETMEYİNİZ.

7- TOZLU CİHAZLARI TOZ BİTENE KADAR BOŞALTINIZ.

	F. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ İÇİNDE OLURSA

1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE BERABER TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR.

2- EKİPLERİN GÖREVLERİ:

 SÖNDÜRME EKİBİ: YANGININ ÇIKTIĞI YERİN ÜST VE YANLARINDAKİ ODALARDA TERTİBAT ALARAK YANGINI SÖNDÜRMEYE ÇALIŞIR.

  KURTARMA EKİBİ: VARSA ÖNCE CANLILARI KURTARIR. YANGINDA ÖNCELİK SIRASINA GÖRE EVRAK VE EŞYALARI BOŞALTMAYA HAZIR HALE GETİRİR. GEREKİYORSA BİNANIN HENÜZ YANMA TEHLİKESİ OLMAYAN KISIMLARINA TAŞIYABİLİRLER. YANGIN ÇIKAN BİNANIN TAHLİYESİNE, OLAY YERİNE GELEN İTFAİYE AMİRİNİN VEYA MÜLKİYE AMİRİNİN EMRİYLE BAŞLANIR. KURTARILAN EŞYA İTFAİYE AMİRİ VEYA KORUMA AMİRİNİN GÖSTERECEĞİ BİR YERE TAŞINIR.
İLKYARDIM EKİBİ: YARALI VE HASTALARA İLKYARDIM YAPAR.
KORUMA EKİBİ: YANGINDAN KURTARILAN EŞYALARI KORUR, PANİK VE KARGAŞAYI ÖNLER.


	G. YANGIN ÇALIŞMA SAATLERİ DIŞINDA OLURSA

1- HABER VERME: YANGINI İLK GÖREN KİMSE ALARM, ZİL, TELEFON, BAĞIRARAK VB. HAREKETE GEÇİRMEKLE BERABER  TELEFONLA İTFAİYEYE HABER VERİR. AYNI ZAMANDA YANGIN İHBAR TELEFONUNUN YANINDAKİ LİSTEDEN AMİRİNE VE İLGİLİLERE HABER VERİR.

         2.GÖREVLİLERİN HAREKET TARZI:

YANGIN YERİNE GELEN DAİRE MÜDÜRÜ İLE EKİP PERSONELİ DERHAL VAZİFELERİNE BAŞLARLAR.

H. YANGIN BİNANIN YAKININDA OLURSA

1- BİNANIN YANGIN TEHDİTİ ALTINDAKİ TARAFINDA BULUNAN ODALARIN PERDELERİ ÇIKARILIR, PENCERELER KAPATILIR, GEREKİYORSA EVRAK, DOSYA VE DİĞER EŞYALAR TEHLİKESİZ YERLERE TAŞINIR.

2- ÇATIDA KORUMA TERTİBİ ALINIR. ÇATI VE DİĞER YERLERE DÜŞEN KIVILCIM SÖNDÜRÜLÜR. AHŞAP KISIMLAR VE ÇATI BOL SU İLE ISLATILIR. 

	                                     SÖNDÜRME EKİBİ               KURTARMA EKİBİ                    KORUMA EKİBİ                      İLKYARDIM EKİBİ

                    
(İTFAİYE)
(EMNİYET)

EKİP BAŞI   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

EKİP PERS. :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................          

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ............................... 

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ............................... 

..................   :              ...............................                ..............................                     ..........................                       ...............................                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                                           ………………………….
                                                                                                                                                                                         İmza-Mühür                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                       Okul Müdürü

Not: Buradaki Ekipleri Doldurmayın!!!


                                                      GİZLİ
NOT:

BU SAYFALARA OKULUN KROKİLERİ EKLENECEK
İmzasız Olan Yerlerde Sağ Üst Köşelere Yetkililer Tarafından Paraf ve Mühürle Onaylanacak

Ekip Listeleri Hariç.

İşleminiz Bittikten Sora Bu yazıları kaldırın

